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План  

административно-хозяйственной деятельности 

 

муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения 

детского сада комбинированного вида № 33 «Аленький цветочек» 

Бугульминского муниципального района Республики Татарстан 

на 2025 год 



Цель: 

1. Укрепление материально-хозяйственной базы учреждения, создание благоприятных условий для воспитания и развития детей. 
2. Обогащение предметно - развивающей среды в ДОУ в соответствии с ФГОС ДО. 

3. Создание благоприятных и комфортных условий для пребывания воспитанников в детском саду. 

4. Обеспечение воспитательно-образовательного процесса соответствующим материалом, пособиями и инвентарѐм. 

5. Создание условий для повышения профессионального мастерства сотрудников. 

6. Выполнение мероприятий по техническому оснащению помещений детского ада, их обслуживание персоналом. 

7. Создание условий для осуществления санитарно-эпидемиологических мероприятий. 

 

№ Содержание деятельности Сроки Ответственный 

I. Организационная работа 

1. Оперативное совещание по подготовке ДОУ к новому учебному году Май, 
Август 

Заведующий 
ДОУ, Завхоз 

2. Проведение самообследования ДОО. Апрель Заведующий, 
коллектив 

3. Проработка инструкций по охране труда, охране жизни и здоровья детей и 
правил пожарной безопасности 

Август 
Сентябрь 

Завхоз 

4. Инструктажи: 

- по охране жизни и здоровья детей; 

- инструктаж по технике безопасности; 

- инструктаж по охране труда; 

- инструктаж по пожарной безопасности. 

2 раза в год Завхоз 

5. Работа по оформлению ДОУ к Новому году Декабрь Весь 
коллектив 

6. Анализ маркировки мебели и подбора мебели в группах ДОУ Сентябрь Заведующий, ст. 

воспитатель 
ст. медсестра 

7. Рейды по проверке санитарного состояния групп В течение 

года 

Заведующий, 

Завхоз, 
ст. медсестра 

8. Разработка плана профилактических мероприятий по ОРЗ и гриппу Октябрь Ст. медсестра 

9. Инвентаризация в ДОУ Ноябрь Завхоз 



10. Анализ заболеваемости за год и полугодие Январь 

июнь 

Заведующий, 

воспитатели, 
Ст. медсестра 

11. Работа по благоустройству территории ДОУ 
 Санитарная уборка территории. 

 Чистка газонов 

 Обрезка деревьев и кустарников 

 Перекопка и разбивка клумб 

 Завоз песка 

 Покраска и ремонт оборудования 
 Скашивание травы 

В течениегода Заведующий, 
Завхоз, Коллектив 

12. Составление графика отпусков Декабрь Заведующий 

13. Заключение договоров с организациями Декабрь-январь Заведующий 

14. Обеспечение условий для безопасной работы сотрудников ДОУ: 

 Прохождение медосмотра работниками. 

 Прохождение психиатрического освидетельствования педагогическим работникам 
и младшим воспитателям. 

 Прохождение санитарно-гигиенического обучения. 

 Прохождение обучения по охране труда. 

 Проведение практических занятий по отработке плана эвакуации при 
возникновении чрезвычайных ситуаций 

 Своевременное обеспечение сотрудников спецодеждой 

 Корректировка Паспорта безопасности по ГОиЧС 

В течение года Завхоз, 

Ст. медсестра 

Заведующий 

15. Противопожарные мероприятия: 

 перезарядка огнетушителей в соответствии со сроками; 

 проведение противопожарного инструктажа; 

 заключение договора на обслуживание и ремонт автоматических установок 
пожаротушения, пожарной сигнализации (проведение профилактического осмотра 
электрооборудования); 

 содержать эвакуационные выходы из здания учреждения в соответствии с 
требованиями ПБ; 

 периодические обходы здания, территории, подвальных помещений. 

 организация рейдов на степень не проникновения 

В течение года 

1 раз в 6 месяцев 

В течение года 

 

 

 

Ежемесячно 

Ежедневно 1 раз в 

квартал 

Завхоз 



16. Организация закупочной деятельности в рамках исполнения ФЗ от 05.04.2013 г. № 44- 
ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 

государственных и муниципальных услуг» 

в течение года Заведующий, 

Завхоз 

17 Составление ежегодного публичного отчѐта заведующего и размещение на сайте 
детского сада 

Май Заведующий 

18 Приобретение: 
- холодильный ларь – 2 шт. (рыба, куры) 

- бактерицидная установка – 2 шт 
- бактерицидные лампы – 2 шт 

в течении года Заведующий, 

Завхоз 

19 Ремонт: 
- застеклить балкон и сделать крышу; 
- замена металлического забора (сетка) по периметру территории детского сада 

Июнь - Август Заведующий, 

Завхоз 
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